UBND HUYEN MY TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MY HUONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6:4#+KH- MNMH My Huong, ngay 04 thang 09 nam 2024

KE HOACH HOAT PONG THANG 09
. Bdo cdo hoat dpng thang 08
* Cong tdc nha truong
- Thuc hién cong tac tdng vé sinh, 1am co san truong chuén bi cho nam hoc mdi.
_ Dy kién phan cong gido vién dimg 16p nam hoc 2024— 2025.
-Du k}én t truong ch}lyén‘mc”)n nam hoc 2024 -2025( C6 Quy khdi nha tré- mam;
C6 Trinh khéi 14; C6 Thu khoi chot).
- Dy tdng két nganh do PGD va SGD td chuc.
- C4c 16p hop phu huynh thong qua céc khoén thu d4u nam dung theo quy dinh.
- Trang bi céc dung cu V€ sinh va dd dung trang tri cho cac lop dau nam hoc.
- Tap huin chuyén mén theo lich cia SGD va PGD.
_ CB-GV hoc chinh tri he 2024 dam bao s6 luong.
* Céng tdc chuyén mon

- Chuyén mén xay dyng chuong trinh cho cac do tudi; Du kién céc chu dé nam
hoc.

- Tham gia tap huén chuyén mon theo lich cua PGD va SGD tb chirc.

_ C6 chi dao cac 16p lam vé sinh, trang tri 16p va thu nhan hoc sinh theo ké hoach.
Xay dyng canh quan moi trudng xanh, sach, dep.

- Cho céc 16p ban giao dd dung, ra soat lai tAt ca dd dung céc 16p, 1am dé nghi mua
dddc trang tri 16p va thuc hién céc loai s6 theo qui dinh.

- Phan cong gido vién tap van nghé chuén bi khai giang ndm hoc.
- Thuc hién téng hop, bao cdo sb liéu hoc sinh dau nam.
* Cong tdc bdn tru
- Mua sim trang thiét bi phuc vu cong tac vé sinh truong 16p.
- Vé sinh bép an, kiém tra lai dd dung trude khi vao ban tra.

- Lam hop ddéng cung Ung thuc phém cho nam hoc 2024-2025.
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- Kidm tra kham stc khée di v6i gido vién day ban tra, 1ap danh sach d& nghi
kham.
* Cong tdc tai chinh

- Thuc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNV theo quy dinh.

- Theo d&i ché d6 chinh séch cho CB-GV-CNV.

- Theo dbi nang luong thudng xuyén cho CB-GV-CNV.
* Cong ticy té

- Kiém tra hang str dung céc loai thubc, vat tu y té.

- Lam d& nghi mua sim trang thiét bi y té phuc vu chim soc gido duc tré 2024-
2025.

- Thuc hién luu trir céc loai hd so s sach.
* Cong tic cip dwong
- Thuc hién vé sinh khu vuc bép, cac khu vuc dugc phan cong.
- Thuc hién t5t mot sb cong tac khac khi duge phan cong.
* Cong tdc bdo vé
- Truc nhat theo thoi gian quy dinh.
- C6 cham soéc cay, cat, tia cay.
- Hb tro van chuyén dd dung xubng cac diém 16p.

_ Kiém tra cac dd dung va sira chita cho céc 16p (dién, nudc, ctra 16p, d6 choi ngoai
troi...)

* Cong tdc phuc vu
- Thuc hién t6t khau vé sinh trong va ngoai nha trudng.
* Khuyét diém
- Céc 16p t6 chire hop phu huynh nhung phu huynh dy chua day du.
- M6t sd 16p con lung ting khi thyc hién hd so tré.
- Cong tac tuyén truyén cua gido vién duge sau.
* Cdc gidai phap
- Nén tao di‘éu ki?n cho p}}u huynh hop day du hodc trao d6i k¥ vé6i phu huynh céc
ndi dung truong can trién khai doi véi phu huynh khéng dy hop.

- N&m chéc cac ndi dung khi huéng dan phy huynh thuc hién hd so tré.
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- Thudng xuyén tuyén truyén cho phu huynh tAm quan trong cua nganh hoc.
IL. K& hoach hoat dpng thing 09/2024.
* Cong tdc nha truong

- Tiép tuc nhan ho so tré & céc didm wu tién tré trong dia ban.

- Khai giang ndm hoc 2024-2025 theo cong van s6 2449/SGDPT-VP ngay 22
thang 08 ndm 2024 cua S& Giao duc.

- Thyc hién vao chuong trinh & cac khéi 16p 9/9/2024.
- Dy kién cho tré thyc hién hoc 2 bubi/ngdy va an ban trG ngay 09/09/2024.

- Céc 16p thyc hién thu céc khoan thu dau nim theo thoa thuan cua ban dai dién
phu huynh va & nghi thu dugc UBND x4 duyét.

_Kidm tra céc 16p viéc thu nhén tré dhu nim, trang tri goc, cong tac vé sinh...
_Didu tra, ra soat tré trong dén huy dong dam bao chi tiéu.

- Thuc hién cong tac pho cép 2024 va cép nhan phﬁn mém sb liéu tré trong dan (C6
Trinh)

- Cap nhat cdng thong tin cua truong. (ké hoach, lich cong tac, thong bdo va cac
hoat dong cia nha truong. C6 Nhung phu trach).

“Thyc hién phdn mém thu vién, cdp nhat cac loai sach, tranh anh... (Thu, Cim
. Nhung).

- Céc 16p cép nhat phﬁn mém CSDL sau khi hoc sinh 4n dinh vao chuong trinh.
_ Tridn khai thu tién &n khong qua tién mit.
* Cong tdc chuyén mon
- Thuc hién duyét giao 4n cho gido vién trudce 1 tudn khi vao chuong trinh.
_ Tham gia tap hudn chuyén mén theo lich cua SGD, PGD.
- Xay dung va trién khai thoi gian biéu cho ting khéi 16p.
- Cép phat dd dung cho céc 16p, hudng dan céc 16p trang tri theo chi dé.

- Phéan cong gido vién tp van nghé chudn bi khai giang ndm hoc va tét Trung thu,
trang tri phong mang.

- Thue hién téng hop, bdo cdo s liéu hoc sinh diu nim vé PGD.
- Xay dung ké hoach thao giang, chuyén dé nam hoc 2024-2025.

- Thyuc hién cén do va c@p nhat phan meém. Bao céo so liéu vé PGD.



* Cong tdc badn tru

- Mua sim trang thiét bi phuc vu cong tac bén tra.

- Vé sinh bép an, kiém tra lai dd dung trude khi vao ban tra.

- Phan cong cip dudng thuc hién nhiém vy tir khau tiép pham dén khau ché bién,
chia thirc dn cho tre.

- Lam hop dong cung tng thuc pham.
* Cong tdc tai chinh

- Thyc hién luong va cac ché d6 cho CB-GV-CNYV theo quy dinh.

_ Theo di ché @ chinh sach cho CB-GV-CNV, béo céo kip thoi.

- Theo d&i nang luong thuong xuyén cho CB-GV-CNV.

- Thuc hién ho so thu dau nam theo quy dinh.

- Lién hé Viettel dé thuc hién c4c khoan thu khong thu tién mat.
* Cong tdc cdp duong

- Thuc hién vé sinh khu vuc bép, cac khu vuc dugc phan cong.

- Thuc hién té)‘t khau tiép pham va ché bién dam bao theo ding quy trinh (mang
ging tay va bao ho day du).

- Pam béo luu mAu thic 3n ding tiéu chuan, hing ngay.

- Thyc hién tot mdt s6 cong tac khac khi duge phan cong.
* Cong tdacy té

- Thuc hién céc loai hé so sd sich nam hoc 2024-2025 theo thong tu
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT.

- Thuc hién cédp nhat phﬁn mém can do 1an 1.

- Kién tra an toan vé sinh thuc phém khi vao an ban tri va thuc hién 3 budc kiém
thue.

- Thu bao hidm va céc khoan thu khéc, 14p danh sach dang ndp vao tai khoan kip
thoi.
* Cong tdc bdo vé

- Truc nhat theo thoi gian quy dinh.

- Cham séc cdy, cit, tia cly cac diém 16p.

- Hb tro van chuyén d6 dung xudng céac diem 16p.
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- Kidm tra cic 6 dung va sta chita cho céc 16p (dién, nude, clra 16p, dd choi ngoai
troi...)
* Cong tac phuc vu

- Thuc hién t5t khau vé sinh trong va ngoal nha truong.
* Cong tdc hoi hop, bdo cdao

- Céc 16p bao cao sb liéu hoc sinh vao ngay 06 hang thang, chuyén mon bao cao
28/9. Hop lién tich 05/10 luc 8 gity 00 phut.
Noi nhin:
- CB-GV-CNV(t/h);
-Luu VT.




